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1 Altalinos rendelkezések

1.1 Preambulum

A KRTK (a tovabbiakban: Adatkezel6) célja, hogy a tevékenységével Osszefliggésben
felmeriild személyes adatok kezelésével jar6 folyamatai, eljarasai soran biztositsa a személyes
adatok védelmének megfeleld szintjét az Europai Parlament és Tanacs 2016/679 rendeletének - a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivill helyezésér6l
5z016 (altalanos adatvédelmi rendelet, vagy Rendelet) és tovabba Az informacids dnrendelkezési
jogrol és az informécioszabadsdgrol szélo 2011. évi CXIL toérvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései szerint.

Jelen szabilyzat célja, hogy lefektesse és ismertesse az Adatkezeld kdzalkalmazottjaival a
személyes adatok kezelése soran érvényesitendd szabalyokat és eljarasokat.

1.2 Fogalom meghatarozas

A Szabalyzat alkalmazasaban iranyadé fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfelelden emeljiik ki a fobb fogalmakat:

1. ,személyes adat”™: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,Erintett”)
vonatkozd barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kézvetett modon, killénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy t8bb tényez6 alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt mddon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyiijtés, a
rbgzités, a rendszerezés, a tagolas, a tarolas, az dtalakitas vagy a megvaltoztatas, a lekérdezés,
a betekintés, a felhasznilas, a k&zlés, a tovabbitds, a terjesztés vagy egyéb maodon térténd
hozzaférhetévé tétel Otjan, az sszehangolas vagy az dsszekapcsolas, a korlatozas, a torlés,
illetve a megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korldtozdsa™: a tdrolt személyes adatok megjelilése jovabeli kezelésitk
korlatozasa céljabdl;

4, ,profilalkotas™ személyes adatok automatizilt kezelésének barmely olyan formija,
amelynek sorin a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d0 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiilldndsen a munkahelyi teljesitményhez, a gazdasagi
helyzethez, az egészségi éllapothoz, a személyes preferenciakhoz, az érdeklodéshez, a
megbizhatbsighoz, a viselkedéshez, a tartézkodasi helyhez vagy a mozgéashoz kapcsolédd
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére haszniljdk;

5. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt,
funkciondlis, vagy fbldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatirozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

6. ,adatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

7. ,az érintett hozzdjarulasa™. az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatson alapulé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenill kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;



8. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovibbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatkezelési miiveleteket Adatkezel® gy tervezi meg és hajtja végre, hogy az érintettek
magdnszférdjanak védelme megfeleld moddon biztositott legyen. A technika mindenkori
fejlettségére tekintettel — megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatbiztonsag érvényre juttatasihoz szilkségesek. Az
adatokat védi kiiléndsen a jogosulatlan hozziférés, a megviltoztatds, a tovabbitas, a
nyilvanossagra hozatal, a torlés vagy a megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sérillés, az adatok kérosodasa és véletlen elvesztése, tovabba az alkalmazott technika
megvaltoziasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezeld adatfeldolgozé igénybevétele esetén gondoskodik arrdl, hogy a kivalasztott
adatfeldolgozd a személyes adatok védelme érdekében megtegye a szilkséges intézkedéseket,
valamint k&vesse az Adatkezeld szabdlyzatait és egyedi utasitdsait. A Kivalasztis soran az
Adatkezeld tdrekszik arra, hogy csakis olyan adatfeldolgozét vegyen igénybe, amely megfeleld
garanciakat nyujt — killondsen szakértelem, megbizhatosdg és eréforrasok tekintetében — arra
vonatkozéan, hogy az adatvédelmi kovetelmények teljesiilését biztositd technikai és szervezési
intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

Adatkezeld elérhetdségei:
Telefon: 06-1-309-2652, e-mail: titkarsag@krtk.mta.hu.

1.3 A szabalyzat személyi hatilya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezelé valamennyi munkavéllaléjara, és azokra, akik
az AdatkezelS informatikai rendszereit hasznaljk, iizemeltetik, miikddtetik vagy fejlesztik,
azaz az Adatkezeld adatvagyonahoz hozzaférhetnek.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:
a) informatikai biztonsagi szabalyzatban rendezett kérdésekre,
b) IT adatvédelmi incidensek kezelésére,

¢) az Adatkezeld munkaiigyi, egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos
adatkezelési tevékenységére,

d) az Adatkezelé tudomanyos, kutatasi tevékenységéhez kapesolodé adatkezelésre,az
anonim informacidkra, nevezetesen olyan informacidkra, amelyek nem azonositott
vagy azonosithatd természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes
adatokra, amelyeket olyan médon anonimiziltak, amelynek kdvetkeztében az érintett
nem vagy tdbbé nem azonosithatd;

e) az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.

1.4 A szabalyzat tirgyi hatalya

Jelen Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Adatkezeld minden szervezeti egységében folytatott
valamennyi személyes adatokat tartalmazé adatkezelésre filiggetleniil attdl, hogy az
elektronikusan és / vagy papiralapon torténik. Papiralapi adatkezelés esetében Adatkezeld a
jelen szabalyzattdl formailag kiiléndlld iratkezelési szabilyzatot is alkalmaz, amely a jelen
Szabilyzat szerinti altalanos rendelkezéseket kiegésziti, és amelyre a jelen Szabalyzat hatalya
kiterjed, ezért a jelen Szabalyzat mellékletének tekintendd.
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Jelen szabalyzat meghatarozza az Adatfeldolgozé igénybevétele esetén alkalmazando
adatvédelmi, adatkezelési feltételeket.

1.5 Adatkezelési jogosultsig meghatirozisa az Adatkezelénél:

Adatkezel6 altal végzett személyes adatokat érinté adatkezeléseknél az adatkezelési
jogosultsag az aldbbiak szerint torténik:

a)

b)

c)

d)

g

h)

kézalkalmazott személyes adatainak kezelését fészabilyként, elsOdlegesen a
munkaiigyi feladatokat végz6 kozalkalmazott, tovabba a Gazdasagi osztaly, a
féigazgatdi titkdrsag, az intézeti titkarsagok kdzalkalmazottai végezhetik,

a kozalkalmazott személyes adatait kivételes és egyedi jelleggel egy adott projekt
végrehajtasa érdekében az a) ponttdl eltéréen mas, az adott projektben kzremikodd
k6zalkalmazott is kezelheti, de kizarélag az adott projekt végrehajtasahoz sziikséges
terjedelemben és ideig — ideértve a projekt utokezelését is - ;

szerzOdéses partnerek kapcsolattartdinak adatkezelését a Gazdasagi osztaly
kdzalkalmazottja, a szerz6désben megjelslt KRTK-s kapcsolattartd, valamint a
kapcsolattartasi feladattal megbizott kézalkalmazott végezheti,

a Kutatokdzponti kényvtar miikddtetése, hasznalata sordan a személyes adatokat a
konyvtari feladatokat ellaté kézalkalmazott kezelheti,

az allaspalyazatokra jelentkezOk személyes adatait az erre kijeldlt munkaiigyi
feladatokat ellatd, valamint a felvételi folyamatban részt vevé kbzalkalmazott
kezelheti,

hirlevelek, tajékoztaték, szakmai eseményekre sz6lé meghivék, szakkiadvanyok
megkilldésére vonatkozoan a kutatokdzponti titkarsdgon és az intézetek titkarsagain,
valamint a Regionalis Kutatiasok Intézete tekintetében a tudomanyos osztalyok
titkarsdgain foglalkoztatott kdzalkalmazott, tovabba adott projekt, rendezvény
tekintetében ideiglenesen, meghatdrozott idStartamig a rendezvényt szervez
témavezetd vagy az altala kijeldlt koézalkalmazott is kezelheti az Erintettek
személyes adatait, amig és amennyiben a szervezési eld- és utéfeladatok ezt
sziikségessé teszik,

rendezvény szervezése, lebonyolitdsa esetén a jelenléti iv, fényképkészités,
videofelvétel sordn személyes adatot kezel az adott esemény lebonyolitasiban
kszremiiktidd kdzalkalmazott,

a folyoiratokkal kapcsolatos személyes adatkezelést az erre a feladatra kijeldlt
kdzalkalmazott végezheti,

a weboldalon t&rténd kapcsolatfelvétel sordn kezelendd személyes adatot a weboldal
lizemeltetdje, és amennyiben e feladatot belsé munkatars latja el, akkor az arra
kijel6lt kdzalkalmazott végezheti,

Az adatkezelést végzd kbzalkalmazott az adatkezelési tevékenység soran koteles betartani a
Kutatdk6zpont jelen szabalyzata, tovabbi adatkezelésre vonatkozdé belsd szabdivai, az
adatkezelési tdjékoztatoi, és a hatalyos jogszabalyokban foglaltakat.



1.6 Adatkezelési tijékoztatis

1,

a)
b)

c)

g)

h)

i)

i)

k)

Az ujonnan megkezdett adatkezelés esetében, az Erinteftre vonatkozd személyes
adatokat az Adatkezelé az E‘ril]tettﬁl gyijti, a személyes adatok megszerzésének
iddpontjaban, amennyiben az Erintett utélag kér tajékoztatast, ezen tajékoztatds
megadasakor is az Erintett rendelkezésére kell bocsatani az alabbi informaciokat:

az Adatkezeld és amennyiben ilyet Kijel6ltek, adatvédelmi tisztviselojének kiléte €s
elérhetGségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja
(ideértve killéntsen az Adatkezeld és harmadik fé! jogos érdekeinek kifejtését is);

a személyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek kategoriai;

adott esetben annak a ténye, ha az Adatkezelé harmadik orszigba, vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivinja az adatokat tovabbitani, a vonatkozé megfeleldségi hatarozat
léte vagy hidnya, vagy ilyen adattovabbitas esetén a megfeleld €s alkalmas garanciak
megjeldlése, valamint azok masolatanak megszerzésére szolgalé mddokra vagy azok
elérhetdségére valo hivatkozas;

a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idotartam
meghatdrozasanak szempontjai;

személyes adatok tarolasanak médja;

az Erintett azon jogardl torténd tajékoztatisa, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra
vonatkozé személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy
kezelésének korlitozasit (zdrolas), és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az Erintett adathordozhatésaghoz valé jogat;

amennyiben az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan alapul, az arr6l valé tajékoztatést,
hogy hozzajirulasat barmely id6pontban visszavonhatja, ami nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

az Erintettnek joga van feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasara;

azt, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kbtelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének elGfeltétele-e, valamint, hogy az Erintett koteles-e
személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kévetkezményekkel
jarhat az adatszolgaltatis elmaradasa;

amennyiben ez relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd
kdzlés, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel és az Erintette nézve milyen
varhato kdvetkezményekkel jar.

Amennyiben az Adatkezel a személyes adatokon a gy(jtésilk céljatol eltérd tovabbi
célbol adatkezelést kivan végezni és erre lehetosége van, a Rendelet vonatkozd
szabalyaira tekintettel a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatja az Erintettet errdl
az eltérd célrdl és minden, a fenti pontokban megfogalmazott informaciokrol.

Az Gjonnan megkezdett adatkezelés esetében amennyiben erre lehetdség van és ha az
Erintettre vonatkozd személyes adatokat az Adatkezeld nem az Erintetd] gyiijti, a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban, illetdleg a tajékoztatd elkészitésekor
az Erintett rendelkezésére bocsatja a fenti informacidkat, tovabba a személyes adatok
forrasat és adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozziférhetd forrasbdl
szarmaznak-e.

Adatkezel6tél kikiildendd minden értesités, tajékoztatd, meghivo, szakkiadvany
kisérblevél, hirlevél, az Adatkezel altal szervezett rendezvényeken hasznalandé
jelenléti iv stb. kell, hogy tartalmazza azt a lehetdséget és médot, hogy a cimzett hogyan



tudja felvenni a kapcsolatot az Adatkezelovel, tovabba a Kutatékézpont vonatkozd
adatvédelmi dokumentumainak elérhetdségét (link megaddsa).

5. A Kutatékzpont éltal szervezett rendezvényeken hasznalandé jelenléti ivnek (8. szama
melléklet) tartalmaznia kell az alabbiakat:

e a jelenléti ivet alairé Erintett a jelenléti iv alairasaval nyilatkozik arrol, hogy
megismerte és tudomdsul vette a rendezvény szervezdjének ezen adatkezelésre
vonatkozé tajékoztatdjat, hozzdjarul, hogy a rendezvényen dokumentacios
céllal, modjat tekintve tdmegfelvételként fénykép- és videofelvétel készillhet,

» tovabba hozzijarul/tudomasul veszi, hogy Adatkezeld dokumentécios célbol
személyes adatait kezelje.

6. Adatkezeld &ltal szervezett rendezvényeken a vonatkozé Adatkezelési tijékoztatot a 4.
pontban foglaltakon kivii!l a helyszinen nyomtatott formaban is elérhetévé kell tenni.

1.7 Adatkezelési hozzajirulé nyilatkozat

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzijarulasa az érintett6l hozzajaruld
nyilatkozatot kell beszerezni és megérizni.

A kovetelményt online felilleten megadott hozzajarulas esetén chekbox kipipalasaval, vagy
radiogomb megnyomdasaval és a kipipdlds, valamint a gomb megnyomds adatbazisba
rogzitésével kell megoldani.

Papir alapii hozzajérulas esetén a hozzajarulast az 1. mellékélet szerinti hozzajarulé nyilatkozat
mintaval kell régziteni.

A hozzdjarulé nyilatkozatokat az adatkezelés idGtartamat kisvetd 6t évig (polgari jogi eléviilési
idd) kell megdrizni a kutatasi dokumentacio részeként, ha az adatkezelés kutatason kiviili, kitldn
dokumentécioként.

1.8 Az Erintett joggyakorldsanak belsd eljirdsrendje
1.8.1 A tdjékoztataskérés eljarisi kérdései

Az Erintettet az alabbi jogosultsagok illetik meg a személyes adatainak kezelése esetén:

1. Az Erintett biarmikor jogosult tajékoztatast kémi az Adatkezeld dltal kezelt, ra
vonatkozé személyes adatokrol. A tajékoztatds az adott adatkezelésrdl készillt
tdjékoztatoban megjeldlt elektronikus e-mail cimen kérhetd.

Az Adatkezel6 kérelem alapjan 30 napon beldll adja meg a kért tdjékoztatast.

A tijékoztatas keretében az Adatkezeld kbteles az Erintettre vonatkozo, altala kezelt

adatokrol és a fentiekrdl tdjékoztatast adni.

4. A tajékoztatast az Erintett altal kért formaban kell megadni, erre iranyulé kifejezett
kérés hianydban elsésorban email-en keresztiil, masodsorban postai killdeményként,
amennyiben az Adatkezeld szamara rendelkezésre all a kommunikicidés forma
hasznalatahoz szilkséges adat és amennyiben az Erintett személyazonossaga kétséget
kizdroan megallapithaté.

5. Az FErintettet azonositani kell a kérelem teljesitéséhez, ennek keretében olyan adatok
alapjan valdsulhat meg az azonositas (pl.: név, sziiletési hely és id5, anyja neve),
amelyet Adatkezeld kezel az Erintettrdl.

6. Ha az Adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
Erintettet, err8] lehetbség szerint 6t megfeleld modon tajékoztatja, [lyen esetekben az
Erintett hozzaférési jogat, a helyesbités és torlés kérésének jogat, az adatkezelés
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korlatozasdhoz vald jogat, az ezekhez kapcsolodd értesitési jogot, valamint
adathordozhatdsaghoz valé jogot az Adatkezelé nem biztositja, kivéve, ha az Erintett
abbdl a célbdl, hogy az emlitettek szerinti jogat gyakorolja az azonositdsat lehetévé tevo
kiegészitd informdcidkat nydit.
7. Amennyiben az Erintett személyes adataihoz kér hozzaférést, azt az aldbbiak szerint

kell teljesiteni:

a. email-es kommunikacids soran ki kell killdeni az adatokat a kérelmez6ének,

b. postai levélben ki kell killdeni az adatok mésolatat a kérelmezonek (ha elérhetd

a levelezési cim).

A valasztott kommunikdacios csatornat egyeztetni kell a kérelmezével.
1.8.2 Torlési kérelem kezelése

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkill tordlje a
ri vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tdrélje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a} aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbdl, amelyekb&l azokat gyiijtbtick
vagy mas méodon kezelték;

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés jogalapjaul szolgilé hozzajaruldsat és az
adatkezelésnek mdés jogalapja nincs;

c) az Erintett a kbzérdekii, valamint az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés ellen tiltakozik €s nincs elsébbséget élvezd
jogszerii ok az adatkezelésre, vagy az Erintett a kdzvetlen lzletszerzés céljabol
beszerzett adatainak kezelése ellen tiltakozik;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelte az Adatkezeld;

¢) aszemélyes adatokat az Adatkezel6-re alkalmazandé unids vagy tagdllami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez t6rolni kell;

f) a személyes adatok gyiijtésére a Rendelet szerinti, informacios tarsadalommal
Osszefilggd szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan kerillt sor.

Amennyiben az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt t6rblni kiteles, az
elérhetd technologia és a megvaldsitas kiltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszeriien
elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa
az adatokat kezeld Adatkezelket, hogy az Erintett kérelmezte t3lilk a szdban forgd személyes
adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
tériését,

A torlést nem kell teljesiteni, amennyiben az adatkezelés

a) véleménynyilvanitis szabadsigdhoz, vagy a t4jékoztatiashoz vald jog
gyakorldsa céljabol szilkséges,

b) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelmehez szitkséges,
¢) jogi kitelezettség teljesitése miatt szilkséges,

d) kozérdeki archivalas, tudomanyos kutatas, statisztikai célbdl sziltkséges és az
adattorlés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyezteiné az adatkezelés
céljanak teljesitését.



Amennyiben a tudoményos kutatissal kapcsolatos adatkezelési cél megsziint, az adatokat
(ideértve a papir alapti és elektronikus formdban tarolt adatokat is) torolni kell.

Az adatkezelési cél megsziinése akkor éllapithaté meg, ha a kutatasi eredmény igazolasahoz,
tovabbi kutatasokhoz az adatra a tovabbiakban mar nincs szilkség.

Ha a kutatds sordn gyiijtétt és rendszerezett adatok Snmagukban is védendd értéket képviselnek,
vagy kutatasi eredményként kezelhetdek, az adatok térlését nem kell végrehajtani.

Adatkezel6 tovdbba torli, vagy anonimizilja az Erintettre vonatkozé, az informatikai
rendszereiben, valamint papir alapi dokumenticidiban szerepld személyes adatokat, ha
Jjogszabdly mashogy nem rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez fiizdd6 cél megsziint.

Az adatok tbrlése irant minden esetben az Adatkezel§ vezetdje vagy az dltala megbizott
kézalkalmazott a személyes adat kezelésével kapcsolatban Erintett szervezeti egységgel,
informatikai rendszer rendszergazdajaval egyiittmilkddésben intézkedik.

Az Adatkezeld informatikai rendszereibl a személyes adatot, amennyiben lehetséges,
visszaillithatatlanul torli, tovabba gondoskodik arrdl, hogy az informatikai rendszer archivalt
véltozatdban is dtvezesse a személyes adat tdrlését. A torlésért az informatikai rendszerért
felelds személy felel.

Amennytben a visszaallithatatlan t8rlés informatikai okbol nem kivitelezhetd, Adatkezeld az
adat logikai torlését hajtja végre. A logikai térlés keretében a személyes adatot olyan
azonositora kell lecserélni, amely megakadélyozza, hogy a személyes adathoz tartozé tovabbi
adatok a késébbiekben kapcsolatba hozhatok legyenek az Erintettel.

A papir alap( dokumentacidk esetében azok jegyzokonyvvel rogzitett megsemmisitésérdl kell
gondoskodni.

A jegyzokonyvben rbgziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett iratok
beazonosithatosagdhoz szllkséges informacidkat, a megsemmisités iddpontjat és a
megsemmisitést végzé személy nevét, beosztasat, killsé partner esetén a kiils6 partner nevét.

Amennyiben az adatok torlése jogszabalyi eldiras, de az az Erintett jogos érdeke miatt a térlés
nem lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmazé elektronikus, vagy
papir alapi dokumentaciét zarolni kell. Ez esetben az informatikai rendszerben tarolt adathoz,
illetve dokumentumhoz csak az informatikai felelds, az Adatkezeld vezetdje, vagy az dltala
megbizott kdzalkalmazott rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapii dokumenticidk esetén a
dokumentum 6rzését zarhatd szekrényben kell megvaldsitani.

A papiralapi dokumentaciok belsé rendszerbe feltdlidtt elektronikus példanydhoz az
Adatkezeld a felhaszndlok hozzaférését megsziinteti.

Ha az adatot az Adatkezeld tovabbitotta mas adatkezeld szaméra is, amennyiben ez lehetséges
ezt a személyt (ideértve a természetes €s jogi személyeket is) is tdjékoztatni kell a torlési
kérelemrél.

1.8.3 Az adatkezelés elleni tiltakozas kezelése

Az Erintett részére biztositani kell, hogy tiltakozhasson személyes adatanak kezelése ellen, ha
az adatot jogos érdek alapjan kezeli Adatkezeld. Az Adatkezeld a legrévidebb idon belil
azonositja az Erintettet, a tiltakozast a kérelem benyjtasatdl szamitott legrovidebb idén belil
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezdt
tajékoztatja.



1.8.4 Helyesbitési kérelem kezelése

Az Erintett barmikor jogosult a helytelentil rogzitett adatainak helyesbitését kémi.

Amennyiben az Erintett jelzi, hogy az Adatkezeld altal kezelt barmely adata nem felel meg a
valésagnak, az Adatkezeld azonositja az Erintettet és gondoskodik az adat helyesbitésérdl.
Eljarasa keretében az adat helyesbitésére vonatkozd igényt az Adatkezel6 érintett informatikai
rendszerének rendszergazdija felé jelzi, megjeldive a helyes adatot.

Papir alap dokumenticio esetén a helyesbités az alabbi mddokon hajthato végre:

- ahelyesbitésnek a papir alapi dokumentacién vald feltlintetésével,
- korabbi dokumentécio torlésével és annak a pontos adatot tartalmazo dokumentéciéval
megvalosuld helyettesitésével.

Az adatok helyesbitése esetén is értesitési kotelezettség terheli az Adatkezel6t, amennyiben az
adatot mds szerv vagy személy részére tovabbitottak.

Amennyiben az Erintettekre vonatkozdan az Adatkezeld az azonositast el tudja végezni és az
adatot tartalmazd informatikai rendszerben mddositasi joggal rendelkezik, a mddositast az
Adatkezeld is elvégezheti.

Amennyiben a helyes adat nem all rendelkezésre, az Adatkezeld az Erintettd! kér felvildgositast
a helyes adatrol.

Ha a helyes adat nem allapithatd meg, az Adatkezeld gondoskodik a helytelen adat
korlatozasardl. A korlatozas az adat passziv dllapotba helyezését jelenti, valamint értesiti az
Erintetett, hogy az adat helyesbitésére a helyes adat hidnyaban nincs méd, ugyanakkor megtette
a sziikséges lépéseket a helytelen adat korlatozasara..

1.8.5 Személyes adat korlitozisa irdinti kérelem kezelése

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére Adatkezeld korlitozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

- az Erintett vitatja a személyes adatok pontosségat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagit, ha az adat pontossiga azonnal megallapithat6, a
korldtozast nem szilkséges végrehajtani,

- az adatkezelés jogellenes, és az Adatkezeld ellenzi az adatok torlését, és ehelyett az
Erintett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

- Adatkezeldnek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- az Frintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az Adatkezeld jogos érdeke is
megalapozhatja az adatkezelést, ez esetben amig megllapitisra nem kerill, hogy az
Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben,
az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
Erintett hozzijarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.



Adatkezeld az Erintettet, akinek a kérésére az adatkezelést korlitoztik, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elzetesen tdjékoztatja.

1.8.6 Hordozhatésighoz valé jog biztositasa

Adatkezel6 a szerzddéses jogalapon €s a hozzajarulds alapjan kezelt adatok esetében biztositja
az adatok hordozhatdsagat.

A hordozhatdsag érdekében az informatikai feleldst kell megkeresni, aki a hordozhatésag
keretében kérhetd adatokat (amelyek azok az adatok, amelyeket az Erintett maga adott meg és
a megjeldlt jogalap alapjan valésul meg az adatkezelés) csv, vagy xml formatumban kételes
atadni.

A hordozhatdsag joganak biztositasa esetén az Erintettet:

- megfelelé mddon azonositani kell, amelynek az Adatkezeld kezelésében lévd adatokon
kell alapulnia,
- kétség esetén az azonositast személyesen kell elvégezni.

Az informatikai felelgstdl kapott xml, vagy csv fijlt jelszdval védett formaban, a jelsz6 sms-
ben val6 elkilldése mellett kell emailben atadni az Erintettnek.

Papir alapii nyilvantartds esetében a nyilvantartasban szerepld adatot 4t kell alakitani a fent
emlitett gépileg értelmezhetd elektronikus formatumba, kivéve, ha az Erintett nem kifejezetten
papir alapon kéri adatai megadasat.

1.9 Adatkezelés sordin alkalmazandé altaldnos intézkedések

Az Adatkezel6 altal mikddtetett informatikai rendszerek felhasznaldi, a személyes adatokkal
egyéb modon kapcsolatba keriild személyek a személyes adatok védelme érdekében kételesek
megtartani az alabbi eldirisokat.

A munkavégzés/feladatellatis soran keletkezett személyes adatot is tartalmazé
dokumentumokat csak a munkavégzés céljira szolgdlé szamitastechnikai eszkézdkodn
nyithatjik meg.

A munkavégzés/feladatellatas céljara szolgald eszkdzok hozzaférési kodjait a munkavillalok
bizalmasan kbételesek kezelni.

A munkavégzés/feladatellatas céljara szolgalé mobiltelefonokra érkezd, személyes adatot is
tartalmazo dokumentumot is tartalmazo levelek esetén a dokumentumot lehetdség szerint csak
asztali szamitogépen, vagy notebook-on lehet megnyitni. Amennyiben a mobiltelefonon
keresztilli megnyitds szlikséges, akkor a mobiltelefonrdl a helyi masolatot minden esetben
toréini kell.

A munkavégzés/feladatellatasra hasznalt mobiltelefont, amelyen az Adatkezelé altal kezelt,
vagy feldolgozott személyes adat is megtaldlhatd, minden esetben a mobiltelefonba épitett
abras, vagy kodos védelemmel kell hasznalni.

A munkavégzés/feladatellatas céljara atadott notebook-ok és egyéb munkaaliomasok esetében
az eszkdzbket csak a felhaszndlék haszndlhatjak, hozzatartozoik, vagy mas személy szimara
nem engedélyezett a hasznélat.

A papir alapi munkadokumentumokat, ha azok haszndlata mar nem sziikséges olyan modon
kell megsemmisiteni (pl: irat ledaralasaval), hogy a megsemmisitést kdvetden ne lehessen azok
tartalmat megdllapitani.
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A kozalkalmazotti jogviszony, megbizisa, egyéb feladatellatisra szolgald jogviszonya
megsziinése esetén minden személyes adatot is tartalmazo papir alapu és elektronikus iratot,
adatot koteles a foglalkoztatasanak utolsd napjan az Adatkezeld részére visszaszolgaltatni,
azokrol masolatot nem tarthat maganal.

Tilos maganhaszndlati eszkdz6n az Adatkezeld kezelésében, vagy feldolgozasdban iévo
személyes adatot tarolni, kivéve, ha a tirolds a munkavégzéshez elengedhetetleniil szlikséges
és a tarolast a munkavégzést kbvetden megsziintetik.

Minden munkavallal6 koteles az Altala hasznalt munkateriletet olyan médon hasznalni, hogy
azon az Adatkezelb kezelésében, vagy feldolgozisaban lévd, személyes adatot is tartalmazd
dokumentumok lehetdség szerint szabadon ne legyenek hozzéférhetdk. [lyen intézkedésnek
mindsiil killdndsen: szamitastechnikai eszk6zdk jelszavas védelme, az irodahelyiség zirdsa, az
iratok elhelyezése védeit helyre.

Személyes adatok csak biztonsagos kommunikacios csatorna alkalmazasaval, vagy megfeleld
titkositasi megoldassal adhatok it mas személynek. Ellenkezd jelzésig az Adatkezeld belsd
levelezési rendszerén beliili adatdramlas biztonsagos kézbesitési csatornanak tekintendd.

Amennyiben az Adatkezeld mis Adatkezeldtél, az adathoz kapesolédd rendelkezéssel fogad
személyes adatot, valamennyi, az adattal érintkez6 felhasznilonak kotelessége az adattovabbitd
rendelkezéseit figyelembe venni.

Személyes adat tovabbitasa esetén 3 munkanapon belill az Adatkezelé szdmara elektronikus
levélben el kell juttatni mindazokat az informaciokat, amelyek a jelen Szabélyzat mellékletében
talilhato adattovabbitdsi nyilvantartds vezetéséhez szilkségesek.

2 Adatkezelés tervezésével kapcesolatos rendelkezések

2.1 Adatkezelés tervezése

Személyes adatok kezelésével jard 0j tevékenységek bevezetésekor az alabbi feladatokat kell
elvégeznie az Adatkezeldnek:

a) meg kell hatdroznia
1. akezelendd személyes adatok korét,
2. az adatok kezelésének céljat,
3. az adatkezelés jogalapjat,
4. az adatkezelés idétartamat,

b) fel kell mémnie, hogy az adatokat milyen informatikai rendszerben és milyen papir alap
nyilvantartasban kezelik, az adatok milyen informatikai rendszerben jelennek meg,

¢) meg kell hatdroznia, hogy eldre lathatéan az adatokhoz kinek szitkséges hozzaférnie az
AdatkezelGn belill, illetve kiviil,

d) be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szdmara,

e) be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozdt,
amennyiben igen, az adatfeldolgozé feladata mi lesz, vérhatéan ki lesz az
adatfeldolgoz6,

f) meg kell hatérozni az adatkezelés megkezdésének tervezett idSpontjit, az adatok
felvételének mddjat és pontos helyét (pl.: erre szolgald internetes feliilet vagy papir
alapa adatfelvétel).
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g) meg kell hatiroznia az adatkezelés jogalapjanak megsziinését kovetfen az
adatmegsemmisités rendjét attél fliggben, hogy az adatokat papiralapon vagy
elektronikusan kezelték.

Az Adatkezel0 a kialakitott adatkezelési terv alapjan az adatkezelésrol sz6lé tajékoztatdt és a
végleges adatfeldolgozasi szerzOdést elkésziti.

Amennyiben a tervezett tevékenység adatfeldolgozisnak mindsiil:

a) az Adatkezeld felveszi a tevékenységet a 7. melléklet szerinti adatfeldolgozasi
tevékenység nyilvantartasba;

b) az adatfeldolgozisi szerzOdésben alkalmazza a jelen szabalyzat szerinti
adatfeldolgozisi kdvetelményrendszert.

2.2 Az adatfeldolgozdi szerzddések kitelezd tartalmi elemei

Amennyiben Adatkezeld tevékenysége soran adatfeldolgozot vesz igénybe, és adatfeldolgozo
személyes adatot kezel, Ggy az Adatkezelé kbteles a szabdlyzat 2. szami mellékleteként
meghatarozott adatfeldolgozdi  kdvetelményrendszert az  adatfeldolgozdval kétendd
megallapodds/szerzodés keretében érvényesiteni.

2.3 Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kitelezettségek

A jelen szabdlyzat hatalya ald tartozdé személyek, barmely, az Adatkezeld altal vagy
kozremiikddésével mikddtetett informatikai rendszer €s papiralaplil nyilvantartas esetében
haladéktalanul, de legkésdbb 12 6ran belill kitelesek jelenteni az Adatkezel6 szdmara, ha

adatvédelmi incidens gyantja merill fel, vagy, ha biztos tudomasa van arrél, hogy adatvédelmi
incidens tértént.

A bejelentést els6sorban munkaiddben, telefonon, vagy email-en keresztiil kell megtenni,
amelyet az Adatkezeld kérésére elektronikus levél formajaban is meg kell erGsiteni.

2.3.1 Az adatvédelmi incidens sordn alkalmazandé eljarasrend

Adatkezeld az IT adatvédelmi incidensek kezelésére kitldn szabalyzatban rendelkezik.

Az Adatkezel6 a jelzett, vagy megallapitott adatvédelmi incidens felderitése és silyossdganak
megillapitisa érdekében a jelen fejezetben foglaltak szerint koteles eljami.

Adatvédelmi incidens kezelésének eljarasa:

. Adatkezeld felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési
folyamat adatgazddjival és az informatikai felelssel (amennyiben az incidens
informatikai rendszert is érint), papir alapi nyilvantartas esetében a nyilvantartas
vezetdjével.

2, Adatkezelonek a felderités soran az aldbbi kategéridk valamelyikébe kell az
adatvédelmi incidenst sorolni:

e Alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhaté
korének jogosulatlan tovabbitisa, megvailtoztatdsa, nyilvinossagra hozatala,
szandékolt, vagy véletlen tdrlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes
adatkezelési eset estén.

¢ Kbzepes szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély korének
megviltoztatasa, jogosulatlan tovabbitdsa, nyilvinossagra hozatala, szindékolt,
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vagy véletlen térlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési
eset estén,

Magas szintii adatvédelmi incidens:

» a személyes adatok széles korének jogosulatlan megvaltoztatasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése
vagy megsemmisitése, vagy mds jogellenes adatkezelési eset estén,
illetve

= az adatok korétdl filggetleniil minden olyan eset, amikor az incidensnek
az érintettre hatranyos hatasa valosziniisithetd, vagy a hatranyos
kdvetkezmény bekdvetkezése biztos,

. Alacsony szintii adatvédelmi incidens esetén az Adatkezelé:

az érintett informatikai feleldssel (amennyiben az incidens informatikai
rendszert is érint) meghatirozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

papir alapi nyilvantartds, dokumentacié esetében az érintett nyilvantartast
vezetd személlyel, vagy szervezettel meghatdrozza az adatvédelmi incidens
kezelésének médjat és megteszi a szilkséges intézkedéseket, vagy felhivja az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

régziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaba.

Kdzepes szintl adatvédelmi incidens esetén:

az Adatkezeld haladéktalanul, de legkés6bb 12 6ran belill munkacsoportot hiv
Ossze, amelyben részt vesz az Adatkezeld vezetdje, vagy az altala megbizott
k6zalkalmazotton kivill az informatikai felelés (amennyiben az incidens
informatikai rendszert is érint), és papir alapd nyilvantartas, vagy dokumentacio
esetében a nyilvantartast vezetd személy, vagy szervezet,

a munkacsoport meghatdrozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

az Adatkezeld r8gziti az adatvédeimi incidenst az incidensek nyilvantartasaban.

Magas szint{i adatvédelmi incidens esetén

Adatkezeld haladéktalanul, de legkésébb 12 6ran beliil munkacsoportot hiv
Ussze, amelyben részt vesz a Adatkezeld vezetdjén, vagy altala megbizott
kdzalkalmazotton kivill az informatikai felelés (amennyiben az incidens
informatikai rendszert is érint), és papir alapi nyilvantartas, vagy dokumentacio
esetében a nyilvantartast vezeté személy, vagy szervezet,

a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba
amennyiben sziikséges, meghatiarozza az érintettek értesitésének modjat, az
értesités tartalmat, és gondoskodik az érintettek haladéktalan értesitésérol.

az Adatkezeld régziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaban,

az adatvédelmi incidenst az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésdbb 72 oOraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasdra jutott, koteles bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagnak és kiteles értesiteni errdl az Erintetteket.
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Az Adatkezeld az altala megbizott kzalkalmazott titjdn az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatisa céljab6l az adatvédelmi
incidensekrél nyilvantartist vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintett
személyes adatok kdrét, az adatvédelmi incidenssel érintettek k6rét és szamat, az adatvédeimi
incidens id6pontjat, kdriilményeit, hatasait és az elharitisara megtett intézkedéseket, valamint
az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Amennyiben az Erintett ezt kéri, az Adatkezel® tajékoztatast ad az Erintett személyes adatéra
is kiterjedd adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban.

2.4 Az adatkezeldi tevékenység nyilvantartisa (adatvagyon nyilvantartas)

Az Adatkezeld az adatkezelések atlthatosaganak biztositasa érdekében nem nyilvanos
adatvagyon nyilvantartast vezet, amely tartalmazza legaldbb:

a) az Adatkezeld kezelésében 1évo adatok felsorolasat (adatkezelési esetkor)
b) az érintettek kategéridit;

c)} az érintett informatikai rendszerek megjelolését;

d) az adatkezelés céljat;

e) a kezelt adatok karét;

f) az adatfelvétel helyét;

g) atarolas idétartamat;

h) az adattovabbitas cimzettjeit (ha van adattovibbitas);

i) az adatfeldolgozok megjelolését.

Az adatkezelési tevékenység nyilvantartas mintajat a 6. szama melléklet tartalmazza.
3 Egyedi adatkezelésekkel kapcsolatos rendelkezések

3.1 Adatbhank

Az Adatkezeld Adatbankjiban lév adatallomanyokhoz valé hozzdférés az Adatbank
szabalyzataban foglaltak szerint tSrténhet.

Az Adatbankban 1évé adatalloményok alapvetben anonim adatokat tartalmaznak.
Az adatbank hasznalata soran tilos a kutatéknak:

- az adatok magancéla haszndlata,

- az anonim adatokat tartalmazé adatbazisok tartalmanak engedély nélkili kilistizisa,
megosztasa méas személyekkel,

- atermészetes személyekre vonatkozo anonim adatok felfedésének megkisérlése;

- ajogi személyekre vonatkoz6 anonim adatok felfedésének megkisérlése.

Az adatbankon belilli adatkezelés jogszeriiségének biztositisa Adatkezel feladata.

A kutaték kotelesek az Adatbankban sajat adatbazisaik letétbe helyezésére, amely esetben a
kutato feleldssége meghatarozni a hozzaférési jogosultsagok korét és iddtartamat. Adatkezeld
a letétbe helyezett adatbazisok megszerzése és tartalma jogszeriiségét nem ellenbrzi, azért
kizarolag a kutato a felel6s.
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3.2 Kutatasi tevékenység

Adatkezel0 a kutatasi tevékenység adatkezelési kérdéseivel kapcsolatban Adatkezelési kddexet
tesz kdzzé kutatéi szamara,

Adatkezeld osztonzi a kutatokat, hogy az Adatvédelmi kddex szerint:

- végezzék el az adatkezelési miiveletek tervezését,
- az érintetti joggyakorlas biztositasat,
- az incidensek kezelését.

Adatkezel6 célja emellett, hogy biztositsa a megfelelé informatikai és technikai feltételeket a
kutatasok lefolytatasahoz. Ezért Adatkezels a kutatasi tevékenységgel kapcsolatban 6sztéinzi a
kutatdkat, hogy a kutatisok els6sorban az Adatkezeld altal biztositott informatikai eszkézék
(ideértve a hardver és szofiver krnyezet biztositasat) hasznalatdval valésuljanak meg.

Amennyiben a kutatds sordn a Kutatékdzpont weboldalin kizzétett adatkezelési tertileteken
(tobbek kozétt: szakmai tartalmi hirlevél megkiildése, konferencia rendezése, édllaspalyazat,
szerzidéses kapcsolatok sth.) kiviili személyes adatkezelés is térténik, a kutatds befogadisinak
kérelmezéséhez, a személyes adatkezelés megkezdéséhez a kutaténak az 5. melléklet szerinti
nyomtatvanyt is be kell nylijtania Adatkezel szimara.

4 Zaroé rendelkezések

Jelen szabélyzat 2020. marcius 03. napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejiileg a 2018, november
26. napjan hatilyba lépett Adatvédelmi szabalyzat hatalyét veszti.

Fertd Imre
foigazgatod
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1. szamil melléklet Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat

Hozzajarulas személyes adatok kezeléséhez

Alulirott hozzajarulok, hogy a KRTK kezelje az alabbi személyes adataimat a megjeitlt
adatkezelési célbol.
Kezelt személyes adatok

- adatok korének felsorolasa (pl.: név)

- [
Az adatkezelés célja: [...]

Tdjékoztatast kaptam arrol, hogy:
- az adatkezelés a hozzajarulisom visszavonasaig valdsulhat meg,
- a hozzajarulasomat barmikor visszavonhatom,

- egyebekben a KRTK hatélyos tijékoztatsi, szabalyzatai vonatkoznak az adatkezelésre.

Kelt: 20_. .

Név:
Alairas:



2. szam( melléklet Adatfeldolgozoi kivetelményrendszer

Jelen feldolgozasi feltételek a Partner és Adatkezeld (kbzdsen: Felek) kdzotti, a 2016/679
szimu altalanos adatvédelmi rendelet szerinti adatfeldolgozis tevékenységet szabalyozza.

Az adatfeldolgozasi feltételek a Partner és Adatkezeld kdzétti megbizasi/vallalkozasi szerz6dés
részét képezik.

Ertelmez6 rendelkezések:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozd
barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, killondsen valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossdgdra vonatkoz6 egy vagy tbb tényezo alapjan azonosithatd.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy milveletek Osszessége, igy a gyiijtés,
rbgzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megviltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlas, kizlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon tdrténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
Usszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozads, torlés, illetve megsemmisités.

Partner: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigynSkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, filggetlentl att6l, hogy harmadik fél-e.
Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagéllami
joggal 8sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazandoé adatvédelmi szabalyoknak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vapgy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

A feldolgozasi feltételek targya, az adatfeldolgozasi tevékenység

A jelen, adatfeldolgozasi feldolgozasi feltételek alapjan kifejezetten, de nem kizarolagosan
Partner arra kap utasitist, hogy Adatkezeld megbizasa szerinti, személyes adatok
feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat lassa el.

Adatfeldolgozas elvei, a felek jogai és kotelezettsépei az adatok feldolgozasaval kapesoltban

Adatkezeld és Partner a Rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével gondoskodnak az
adatfeldolgozasok soran az Erintettek maganéletének tiszteletben tartasdhoz valé joganak,
tovabba alapvetd jogainak és szabadsagjogainak védelmérdl.

Az Adatkezel0 a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének szem elott tartasdval kbteles
gondoskodni arrél, hogy olyan személyes adatok kezelésére kerilljén sor, amelyek az adott
konkrét fent meghatirozott adatkezelési célok és Adatkezeld jogi kotelezettségének elérése
szempontjabd! szilkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyiijtdtt személyes adatok
mennyiségére, kezelésitk mértékére, tarolasuk id6tartamara és hozzéférhetdséglikre.



Partner gondoskodik arrél, hogy az adatkezelés céljanak elérése érdekében a Partner részére
atadott személyes adatok csak olyan személyek szamara legyenek elérhetdek, akiknek a Partner
szervezetén beliil az adatfeldolgozissal kapesolatban meghatarozott feladata van.

Partner elfogadja és garantalja, hogy maradéktalanul iigyel arra, hogy az adatfeldolgozasi
tevékenység soran megfelelo technikai és szervezési intézkedéseket hajtson végre annak
érdekében, hogy:

o a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok bizalmas
jellegiiket megdrizzék,

o a Partner birtokaba kerillt adatok tekintetében a hasznalt informatikai rendszerek
integritasa, rendelkezésre allasa ¢és a kiils6 behatasok elleni védekezd képessége
fennélljon,

o mind sajait maga, mind munkavillaléi, megbizottai felé titoktartdsi
kotelezettséget timaszt, amely titoktartas hataridé nélkil terheli.

Partner a biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor figyelembe veszi az adatkezelésb6l
ered6 olyan kockazatokat, amelyek kiilénbsen a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabél vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférésbil erednek.

Partner koteles tdjékoztatni AdatkezelSt, amennyiben az Ot terheld jogi kotelezettség
teljesitéséhez szitkséges adatkezelés valosul meg. Az értesitésben pontosan meg kell jellni,
hogy a jogi kbtelezettséget mely jogszabily itja eld és mely adatokra tegjed ki.

A személyes adatok feldolgozasa sordn Partner az aldbbi adatbiztonsigi intézkedéseket
biztositja a birtokdba keriilé személyes adatokra vonatkozoan:

— ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozisa,

- az alkalmazott informatikai rendszer {lzemzavar esetén torténd
helyreéllithatésaga és

— a feldolgozas sorén fellépd hibakrol jelentés készitése.
A személyes adatok feldolgozasa sordn Partner az alabbi szervezeti intézkedéseket biztositja:

— adatvédelmi szabdlyzat alkalmazisa, abban az adatfeldolgozissal kapcsolatos
folyamatok meghatdrozasa, garancidk alkalmazasa az adatfeldolgozasi
miiveletek szabdlyozottsiga érdekében,

— adatvédelmi tudatossag ndvelés a munkavallaléi kérében,

— az adatvesztés, adatmodositds, adatszivargas megakadalyozasa.

Utasitasi jog
Partner villalja, hogy csak

- Adatkezeld nevében, és jelen feldolgozasi feltételek szerinti utasitasaval dsszhangban
dolgozza fel a személyes adatokat, amennyiben barmely oknal fogva nem képes
megfelelni ezeknek a kovetelményeknek, haladéktalanul tajékoztatjiak errdl
Adatkezelt.

- nincs tudomdsa arrél, hogy a rd vonatkozé jogszabalyok akadalyoznak az Adatkezel6t)
kapott utasitisok és a feldolgozasi feltételekben villalt kételezettsépek teljesitését.
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Partnert terheli a feleldsség az Adatkezel0 utasitasaitol eltérd, vagy Adatkezel utasitasa nélkiili
eljarasbol fakadd jogsértésekért.

Adatkezel6 jogosult térdlni az altala rogzitett adatokat a tevékenysége adattérlési funkcibinak
haszndlataval.

Adatkezel6 jelen feldolgozasi feltételek alairasaval kifejezetten engedélyt ad arra, hogy a
tevékenysége technikai fejlesztése keretében Partner, vagy a tevékenysége szerzdi jogaival
rendelkezb6 mas személy a tevékenysége mégdttes informatikai rendszereit fejlessze, abban
moédositisokat hajtson végre.

Tovabbi Partner igénybevétele

Partner a tovabbi adatfeldolgozdt, csak Adatkezeld elézetes engedélyével vehet igénybe.
Az adatkezelési mitveletek timogatisa

Partner tAmogatja az Adatkezelét:

- a GDPR 35. cikke szerinti hatdsvizsgalat lefolytatasdban azzal, hogy ha az Adatkezeld
az adatfeldolgozast is érintd hatdsvizsgélatot készit, a Partner az Adatkezel6 Aaltal
megfogalmazott konkrét, az adatfeldolgozassal kapcsolatos kérdésekre 20 napon belil
irasbeli vilaszt ad,

- adatvédelmi incidensek kezelésében azzal, hogy:

o ha Partner barmilyen szintil adatvédelmi incidenst észlel, akkor azt 24 éran
belill jelzi az Adatkezeld felé,

o ha az Adatkezeld adatvédelmi incidenst jelez a Partner felé, akkor Partner
kézremiikddik az incidens kivizsgédldsaban, ennek keretében:

* magas szinti adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul, de
legkésobb 24 6ran belill elvégzi az ahhoz sziikséges vizsgalatokat,
hogy megéllapithassa, hogy az incidens oka a tevékenysége
mitkddésével filgg-e Bssze és a vizsgilat eredményérdl tajékoztatja
az Adatkezel6t, valamint, ha az incidens oka a tevékenysége
mukbdésével fiigg Hssze, akkor kdzremiikdik a incidens kezelésével
Osszefiiggd intézkedések meghozatalaban, a kezelés érdekében
megtesz minden tble elvarhatd lépést, az ésszeriien elvarhatd
hatarid6én beliil;

* alacsony szintli adatvédelmi incidens esetén 7 munkanapon belill
elvégzi az ahhoz szilkséges vizsgilatokat, hogy megéllapithassa,
hogy az incidens oka a tevékenysége milkddésével filgg-e tssze ésa
vizsgdlat eredményérél tajékoztatja az Adatkezeldt, valamint, ha az
incidens oka a tevékenysége miikddésével figg ossze, akkor
kdzremikadik a incidens kezelésével Osszefliggd intézkedések
meghozataldban, a kezelés érdekében megtesz minden téle elvarhato
1épést, az ésszeriien elvarhatd hataridén bell;

o ha barmely Adatkezel6tdl érkezd jelzés alapjin megdllapitja, hogy
barmilyen szintii adatvédelmi incidens oka a tevékenysége miikiidésével
fligg 6ssze, akkor a tevékenysége hibajanak javitasit magas szinti incidens
esetén haladéktalanul, alacsony szintil incidens esetén 7 munkanapon belil
megkezdi, magas szintll incidens esetén a lehetéségekhez képest, az
ésszerfien elvarhatd hataridén beldl legkordbban, alacsony szintii incidens
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esetén legfeljebb 30 napon beliil befejezi és a hibajavitasrol tajékoziatja
valamennyi Adatkezeldt.

o Az adatvédelmi incidensrdl sz6l6 tijékoztatasban Partner az alabbi adatokat
jelsli meg:

= ¢rintett személyes adatok kore,

= jncidenssel érintettek kdre, széma,

= incidens id6pontja,

* incidens kérillményet,

= jincidens hatasa,

» jncidens elharitasa érdekében Partner altal tett intézkedés,
= incidenssel kapcsolatos egyéb adatok.

Felek az adatvédelmi incidensek felmeriilése esetén kdzbsen az adott incidenst az alabbiak
szerint soroljak szintekbe:

- Alacsony szintii adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhatd kérének
jogosulatlan tovabbitdsa, megvdltoztatasa, nyilvinossdgra hozatala, szandékolt,
vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozziférés. llyen eset killéndsen az, ha az adat nem kéthetd természetes személyhez.

- Magas szintil adatvédelmi incidens:

o a személyes adatok széles korének jogosulatlan megviltoztatisa,
tovéabbitasa, nyilvanossigra hozatala, szandékolt, vagy véletlen tériése vagy
megsemmisitése, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés,

o az adatok korét6l fliggetlenill minden olyan eset, amikor az incidensnek az
érintettre silyosan hatrdnyos hatdsa valdsziniisithett, vagy a hatranyos
kdvetkezmény bektvetkezése biztos.

- Partner igény esetén személyes konzultaciéban biztositja annak a lehetdségét, hogy
az Adatkezeld ellendrizni tudja a tevékenysége miikddését.

- Partner haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezeldt, ha annak valamely utasitisa
Partner megitélése szerint sérti a vonatkozo adatvédelmi kdvetelményeket.
Amennyiben az utasitist az Adatkezeld az értesitést kbvetden is fenntartja, Partner
mentesill az adott adatfeldolgozasi tevékenységgel kapcsolatos felel6sség alol.

Az érintetti joggyakorlds timogatisa
Partner az érintetti joggyakorlast az alabbiak szerint tamogatja:

- Adatkezeld barmikor jogosult kéréssel fordulni Partner felé, ha az érintettek sziméara
valamely jog gyakorlasahoz Partner kdzremiikddésére van sziikség, ilyen esetekben
Partner az igényt az Adatkezeldvel egyeztetve 20 napon belill teljesiti.

Nyilvantartisi kiitelezetiség
Partner nyilvantartast vezet az altala végzett Adatfeldolgozasi tevékenységrol.
Titoktartis

Partner kotelezi magat arra, hogy az adatfeldolgozisi tevékenységének jelen Feldolgozasi
feltételekben meghatarozott elldtisa sorian tudomasukra jutdé személyes adatokat és minden
olyan tovabbi informacidt, amely az Adatkezeld adatkezelési illetve Partner adatfeldolgozasi
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tevékenysége sordn tudomdsdira jut, bizalmasan kezeli és azokat kizdrélag a jelen Feldolgozasi
feltételekben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében hasznalja fel.

Az adatfeldolgozis megsziinésének esetei

Az adatfeldolgozas megsziinik, ha a Felek kbzdtt létrejétt megbizisi szerz6dés:
— barmely okbél megsziinik;
— barmelyik Fél meghal, vagy jogutod nélkill megsziinik.

Az adatfeldolgozis megsziinését kbvetden fennalld kitelezettségek

Adatkezeld és Partner megallapodnak abban, hogy az adatfeldolgozas megsziinését kdvetden a
Partner €s a tovabbi feldolgozo torli, vagy visszaallithatatlan médon anonimizalja az Gsszes
adatot Adatkezel6 utasitisa alapjan.

Amennyiben az Adatfeldolgozas Partner jogutod nélkiili megsziinése miatt sziinik meg, Partner
a tdle elvarhatd ésszerii I€péseket megteszi az adatfeldolgozas mas személy altali iddleges, vagy
tartds folytatasa érdekében, hogy az adatfeldolgozast, az adatok kezelésének tadmogatisat
Partner biztositani tudja.
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4. szamii melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartis

Adatkezeld Adattovabbitas | Erintett adat | Jogcim Egyéb Datum
cimzettje




5. szami melléklet: Adatkezelési nyomtatviny személyes adatok kezelését érintd
Kutatis befogaddsanak kezdeményezéséhez

Kezelendd személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama az egyes

adatok esetében
Adat Adatot kezeld Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelés
kdzalkalmazott célja jogalapja idétartama

Erintett informatikai rendszerek/ Papiralapd
adatbazisok:

Szitkséges hozzéférések:

Adattovabbitas:

Adatfeldolgozok: Tevékenység Adatfeldolgozo

Adatkezelés megkezdésének idépontja

Adatok felvételének helye és modja
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6. szami melléklet: Adatkezelési tevékenység nyilvintartds minta

Adatkez | Erintett | Erintett | Adatkez | Kez | Adat | Tarolis | Adattovab | Adatfeldol

elési eset | kategor | informat | elés elt | felvé | id6tart | bitds gozok
idja ikai célja adat | tel ama cimzettje
rendszer ok | hely
ek kére | e
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7.szdmi melléklet: Adatfeldolgozasi tevékenység nyilvintartis minta

Végzett
adatfeldolg
0zasi
tevékenysé
g

Adatkezeld
nevében végzett
adatkezelési

tevékenységek
kategoridi
Erintett | Személ
ek yes
kateg6ri | adatok
ija kategor
iai

Adatfeldol
gozo altal
megvaldsit
ott az
adatkezelé
s
biztonsaga
nak
érdekében
tett
technikai
és
szervezési
intézkedés
ek
altalanos
leirdsa

Adattovab
bitas
cimzettje
(ha
harmadik
orszagba
vagy
nemzetkdz
i szervezet
részére
keriil
tovabbitasr

a)

tovabbi
tas
esetébe
na
megfel
el
garanci
ak
leirasa

Adatkateg
oriak
torlésére
eldiranyzot
t hatdridok
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JELENLETI iv 8. szamd melléklet

AKRTK ......ccconnenee. cimmel 201.................... 1110 1| RSP helyszinen
megszervezelt konferencia/szemindrium/egyéb rendezvényen résztvevok adatai:

Sorszam Néy Szervezet E-mail cim Alairas

A résztvevi ajelenléti iv aldirdsaval nyilatkozik arrél, hogy megismerte és tudomasul veite a rendezvény
szervezdjének ezen adatkezelésre vonatkozd tajékoztatojat, és hozzajarul, hogy a rendezvényen
dokumentacios céllal, médjat tekintve tomegfelvételként fénykép- és videofelvétel készillhet. Résztvevs
tovabba hozzdjdrul/tudomasul veszi, hogy Adatkezeld dokumenticids célbdl személyes adatait kezelje,
Az Adatkezelési tdjékoztald a helyszinen nyomtatott formaban is elérhetd,
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